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LEGALIZACION DE DOCUMENTOS
PUBLICOS EXTRANJEROS

Apostilla: Acotacién afiadida que interpreta, aclara o completa un texto o algo dicho por otra persona.

APOSTILLA DE LA HAYA

QUE ES LA APOSTILILA DE LA HAYA: PARA QUE SIRVE

El tramite de legalizacién tnica -denominada Apostilla- consiste en colocar sobre el propio documento
publico una apostilla o anotacién que certificard la autenticidad de los documentos publicos expedidos
en otro pafs. Los paises firmantes del XII Convenio de la Conferencia de la Haya de Derecho
Internacional Privado de 5 de Octubre de 1.961 reconocen por consiguiente la autenticidad de los
documentos que se han expedidos en otros paises y llevan la Apostilla.

La Apostilla de la Haya suprime el requisito de legalizacién diplomatica y consular de los documentos
publicos que se originen en un pais del convenio y que se pretendan utilizar en otros. Los documentos
emitidos en un pais del Convenio que hayan sido certificados por una apostilla deberan ser reconocidos
en cualquier otro pafs del Convenio sin necesidad de otro tipo de autenticidad.

CONVENIO DE LA HAYA

Esta certificacién proviene del Convenio de la Haya del 5 de Octubre de 1.961, también conocida como
la Convencién de la apostilla, firmado en La Haya, Paises Bajos, que suprime el requisito de legalizacion
de los documentos publicos extranjeros. Su vigencia entro en vigor el 24 de Enero de 1.965. La apostilla
sélo tiene validez entre los paises firmantes de este tratado, por lo que si el pais donde se necesita utilizar
el documento no pertenece a él, entonces serd necesaria una legalizacion especial de validez
internacional.

:EN QUE CONSISTE?

La apostilla consiste en certificar que la firma y el sello de un documento publico ha sido puesto por una
autoridad competente. Este tramite, al igual que la autenticacion (legalizacién), unicamente certifica que
la firma o sello que muestra el documento fue emitido por un funcionario puiblico en ejercicio de sus
funciones, pero no certifica la validez del contenido del mismo.-

;PARA QUE SIRVE?

Sirve para que un documento nacional sea reconocido en un pafs extranjero. En principio, se reconoce
en aquellos pafses que hayan firmado un tratado internacional, conocido como la Convencién de la
Haya, para disminuir asf los tramites necesarios para el reconocimiento de estos en pafses diferentes al
que fue emitido.-

{COMO SE REALIZA?

En el caso de realizarse en la ciudad de Neuquén capital, debera presentar la documentacién a apostillar
en el Colegio de Escribanos, sito en calle Santa Fe N° 155, teléfono (0299) 4431950 y rotativas, de Lunes
a Viernes en el horario de:

e 8a 12 hs.( tramites urgentes) los cuales se retiran el mismo dfa;
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e 8a 14 hs. (tramites simples) que se retiran al dia siguiente.

Allf se analizara la documentacién correspondiente, en el caso de que no tenga ninguna observacion,
se le entregara un comprobante que luego debera presentarlo para retirar dicho documento.

({CUANTO VALE?

Consultar el valor vigente en el Colegio de Escribanos.-

¢QUIEN PUEDE/DEBE EFECTUARLO?

El tramite no necesariamente debe ser personal, puede realizarlo un familiar o un tercero.

¢QUE VIGENCIA TIENE EL DOCUMENTO TRAMITADO?

No posee vencimiento.

;CUANTAS VECES DEBERIA ASISTIR AL ORGANISMO PARA HACERLO?

Debera asistir una vez, presentar la documentacién a apostillar, abonar el arancel, el monto de la
Apostilla y/o Legalizacién de corresponder; todo lo cual se abona por adelantado.

<DONDE SE PUEDE REALIZAR?

e  Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto; sito en calle Arenales 819, ciudad de Buenos Aires.
e Colegios de Escribanos de Argentina.-

Nota: El 1° de Diciembre de 2003 entré en vigencia el convenio suscripto entre la Cancilleria y el
Consejo Federal del Notariado Argentino mediante el cual se faculta a los Colegios de Escribanos de la
Republica Argentina a legalizar bajo el sistema de apostille, los documentos puiblicos que prevé el
Articulo 1° de la Convenciéon de la Haya de 1.961. Mediante este convenio, se posibilita que la
ciudadania pueda realizar los tramites ante el colegio de escribanos mas préximo a su lugar de residencia,
evitindose de esta manera innecesarias dilaciones y costosos desplazamientos. Finalmente, cabe destacar
que la cancillerfa mantiene su caracter de autoridad de aplicacion de la referida convencién internacional,
como asimismo que ejercera la fiscalizacién correspondiente sobre los colegios de escribanos, conforme
quedé establecido en los términos del convenio susctipto.

DOCUMENTOS QUE SE PUEDEN APOSTILLAR:

FOTOCOPIAS CERTIFICADAS. EJEMPLOS:

e TFotocopias certificadas de Actas de Sociedades, Asociaciones, Fundaciones y demas personas
jutidicas (Estatutos).

e Fotocopias certificadas por escribano de documentos que en su original estan apostillados.

e  Fotocopias certificadas por escribano de documentos oficiales que no requieran legalizacién

alguna como pasaportes, documentos de identidad y libretas de familia.

e Aclaracién: En los supuestos de autenticacién de fotocopias certificadas de partidas de
nacimiento, defuncién o matrimonios, de la provincia de Neuquén las mismas no tendrin
validez para la realizacién del apostillado. Dichos documentos tendran que ser en original
expedidos por el Registro Civil de las personas de la Provincia de Neuquén y luego presentatlas
ante el Tribunal Superior de Justicia sito en Calle Alberdi 52. Posteriormente presentatla en este
Colegio de Escribanos para su apostillado
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CERTIFICACION DE FIRMAS. EJEMPLOS:

Certificaciéon Notarial de firmas por notario en instrumento privado.

ESCRITURAS PUBLICAS: EJEMPLOS:

Poderes; Autorizaciones de viaje; Donaciones; etc.

TITULOS UNIVERSITARIOS EN ORIGINAL

Deben constar la firma y sello del Ministerio del Intetior o de la Direccién Nacional de Gestién
Universitaria si son posteriores al afio 2012.

FORMULARIOS DEL REGISTRO NACIONAL DE REINCIDENCIA Y
ESTADISTICA CRIMINAL (FIRMA DIGITALIZADA):

Certificados de Antecedentes Penales (Unicamente).

CERTIFICACIONES A CARGO DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA.

EJEMPLOS:

Partidas expedidas por el Registro Civil de la Provincia del Neuquén en original que estén
legalizados por el Tribunal Superior de Justicia. (ejemplo: Partidas de nacimiento, actas de
matrimonios, partidas de defunciones, etc.)

Certificados de Legalidad de la Licencia de Conducir expedidos por la Municipalidad de la
ciudad de Neuquén.

Certificados de antecedentes penales provinciales que estén firmados por el comisario de la
provincia de Neuquén.

Certificados de salud, los que deberan pasar por la Subsecretaria de Salud y el Tribunal
Superior de Justicia, en ese orden.

Documentacién expedida por juzgados de la Provincia de Neuquén, por ejemplo:
Sentencias de divorcios, autorizacién expedida por un juez de paz,. etc

POR OTRO TIPO DE DOCUMENTACION NO PREVISTA; CONSULTAR.

PAISES PARTICIPANTES

Para tomar vista de la némina de Paises participantes debera ingresar al siguiente link perteneciente al
Honorable Consejo de la Conferencia de la Haya (HCCH) :

Https://www.hcch.net/es/instruments/conventions/status-table/?cid=41

A partir del Convenio celebrado en Diciembre del afio 2016 entre el Consejo Federal del Notatiado
Argentino y el Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto, los Colegios de Escribanos del pais tienen
facultades para, ademas de las Apostillas, realizar Legalizaciones de Validez Internacional (para la
documentacién que deba presentarse en pafses no participantes del Convenio de la Haya) y Habilitacién
de Firma de Cénsules (para documentacién expedida en el exterior que deba ser presentada en
Argentina).

SOBRE COSTO Y HORARIOS CONSULTAR AL COLEGIO DE ESCRIBANOS.


https://www.hcch.net/es/instruments/conventions/status-table/?cid=41
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APOSTILIA DE 1A HAYA

CONVENIO PARA SUPRIMIR LA EXIGENCIA DE LEGALIZACION DE LOS DOCUMENTOS
PUBLICOS EXTRANJEROS.

Los Estados signatarios del presente Convenio, deseando suprimir la exigencia de legalizacién
diplomatica o consular de documentos publicos extranjeros, han resuelto concluir un Convenio a tal
efecto y han acordado las disposiciones siguientes:

ARTICULO 1

El presente Convenio se aplicara a los documentos publicos que hayan sido autorizados en el territorio
de un Estado Contratante y que deban ser presentados en el territorio del otro Estado Contratante.
A los efectos del presente Convenio se consideraran como documentos publicos los siguientes:

a) los documentos que emanen de una autoridad o funcionario vinculado a cortes o tribunales

del Estado, incluyendo los provenientes del Ministerio Publico, o de un secretario, oficial o

agente judicial;

b) los documentos administrativos;

¢) los documentos notariales;

d) las certificaciones oficiales que hayan sido puestas sobre documentos privados, tales como
menciones de registro, comprobaciones sobre la certeza de una fecha y autenticaciones oficiales

y notariales de firmas.

Sin embargo, el presente Convenio no se aplicara:

a) a los documentos expedidos por agentes diplomaticos o consulares;

b) a los documentos administrativos que se refieran directamente a una operacién mercantil o
aduanera.

ARTICULO 2

Cada Estado Contratante eximira de legalizacion a los documentos a los que se aplique el presente
Convenio y que deban ser presentados en su territorio.

A los efectos del presente Convenio, la legalizacién sélo cubrird la formalidad por la que los agentes
diplomaticos o consulares del pafs en cuyo territorio el documento deba surtir efecto certifiquen la
autenticidad de la firma, la calidad en que el sighatario del documento haya actuado y, en su caso, la
identidad del sello timbre que el documento ostente.

ARTICULO 3

La tnica formalidad que podri exigirse a los fines de certificar la autenticidad de la firma, la calidad en
que el signatario del documento haya actuado y, en su caso, la identidad del sello o timbre del que el
documento esté revestido, serd la fijacién de la apostilla descrita en el articulo 4, expedida por la
autoridad competente del estado del que emane el documento.

Sin embatgo, la formalidad mencionada en el parrafo precedente no podra exigirse cuando las leyes,
reglamentos o practicas en vigor en el estado en que el documento deba surtir efecto, o bien un acuerdo
entre dos o mas Estados Contratantes, eliminen o simplifiquen, o dispensen la legalizacién al propio
documento.

ARTICULO 4

La apostilla prevista en el Articulo 3, parrafo primero, se colocara sobre el propio documento o sobre
una prolongacién del mismo y deberd acomodarse al modelo anexo al presente Convenio.

Sin embargo, la apostilla podra redactarse en la lengua oficial de la autoridad que la expida.

Las menciones que figuren en ella podran también ser escritas en una segunda lengua.
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El titulo "Apostille (Convention de La Haye du 5 octobre 1961)" deberd mencionarse en lengua
francesa.

ARTICULO 5

La apostilla se expedird a peticién del signatario o de cualquier portador del documento.

Debidamente cumplimentada, certificara la autenticidad de la firma, la calidad en que el signatario haya
actuado y, en su caso, la identidad del sello o timbre que el documento lleve.

La firma, sello o timbre que figuren sobre la apostilla quedaran exentos de toda certificacion.

ARTICULO 6

Cada Estado contratante designara las autoridades, consideradas en base al ejercicio de sus funciones
como tales, a las que dicho estado atribuye competencia para expedir la apostilla prevista en el parrafo
primero del Articulo 3.

Cada Estado Contratante notificara esta designacion al Ministerio de Asuntos Exteriores de los Paises
Bajos en el momento del depdsito de su instrumento de ratificacién o de adhesion o de su declaracién
de extension.

Le notificara también dicho Ministerio cualquier modificacién en la designacion de estas autoridades.

ARTICULO 7

Cada una de las autoridades designadas conforme al articulo 6 debera llevar un registro o fichero en el
que queden anotadas las apostillas expedidas, indicando:

a) El numero de orden y la fecha de la apostilla.

b) el nombre del signatario del documento publico y la calidad en que haya actuado o,

para los documentos no firmados, la indicacién de la autoridad que haya puesto el sello o timbre.

A instancia de cualquier interesado, la autoridad que haya expedido la apostilla debera comprobar si las
anotaciones incluida en la apostilla se ajustan a las del registro o fichero.

ARTICULO 8

Cuando entre dos o mas Estados Contratantes exista un tratado, convenio o acuerdo que contenga
disposiciones que sometan la certificacion de una firma, sello o timbre a ciertas formalidades, el presente
Convenio sélo anulara dichas disposiciones si tales formalidades son mas rigurosas que las previstas en
los Articulos 3y 4.

ARTICULO 9

Cada Estado Contratante adoptara las medidas necesarias para evitar que sus agentes diplomaticos o
consulares procedan a legalizaciones, en los casos en que el presente Convenio prevea la exencion de las
mismas.

ARTICULO 10

El presente convenio estara abierto a la firma de los Estados representados en la Novena Sesiéon de la
Conferencia de La Haya de Detecho Internacional Privado, asi como de Itlanda, Islandia, Liechtenstein
y Turquia. Serd ratificado, y los instrumentos de ratificacién se depositaran en el Ministerio de Asuntos
Exteriores de los Paises Bajos.

ARTICULO 11

El presente convenio entrard en vigor a los sesenta dias del depdsito del tercer instrumento de
ratificacion previsto en el parrafo segundo del Articulo 10.

El Convenio entrard en vigor, para cada Estado signatatio que lo ratifique postetiormente, a los sesenta
dias del depésito de su instrumento de ratificacion.

ARTICULO 12
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Cualquier Estado al que no se refiera el Articulo 10, podra adherirse al presente Convenio, una vez
entrado éste en vigor en virtud del articulo 11, parrafo primero.

El instrumento de adhesién se depositara en el Ministerio de Asuntos Exteriores de los Paises Bajos.

La adhesion sélo surtird efecto en las relaciones ente el Estado adherente y los Estados Contratantes que
no hayan formulado objecién en los seis meses siguientes a la recepciéon de la notificacién a que se
refiere el articulo 15, letra d). Tal objecién serd notificada al Ministerio de Asuntos Exteriores de los
Paises Bajos.

El Convenio entrard en vigor entre el Estado adherente y los Estados que no hayan formulado objecién

a la adhesion a los sesenta dias del vencimiento del plazo de seis meses mencionado en el parrafo
precedente.

ARTICULO 13

Todo estado podra declarar, en el momento de la firma, ratificacién o adhesién, que el presente
Convenio se extendera a todos los territorios de cuyas relaciones internacionales esté encargado, o a uno
o mis de ellos.

Esta declaracién surtira efecto en el momento de la entrada en vigor del Convenio para dicho Estado.
Posteriormente, cualquier extensién de esta naturaleza se notificara al Ministerio de Asuntos Exteriores
de los Paises Bajos.

Cuando la declaracién de extension se haga por un Estado que haya firmado y ratificado el Convenio,
éste entrara en vigor para los territorios afectados conforme a lo previsto en el Articulo 11.

Cuando la declaracién de extensién se haga por un Estado que se haya adherido al Convenio, éste
entrard en vigor para los territorios afectados conforme a lo previsto en el Articulo 12.

ARTICULO 14

El presente Convenio tendra una duraciéon de cinco afios a partir de la fecha de su entrada en vigor
conforme al péarrafo primero del Articulo 11, incluso para los Estados que lo hayan ratificado o se han
adherido posteriormente al mismo.

Salvo denuncia, el convenio se renovara ticitamente cada cinco afios.

La denuncia deberd notificarse al Ministerio de Asuntos Exteriores de los Paises Bajos al menos seis
meses antes del vencimiento del plazo de cinco afios.

Podré limitarse a ciertos territorios a los que se aplique el Convenio.

La denuncia sélo tendra efecto con respecto al Estado que la haya notificado.

El Convenio permanecera en vigor para los demas Estados Contratantes.

ARTICULO 15

El Ministerio de Asuntos Exteriores de los Paises Bajos notificara los Estados a que se hace referencia
en el articulo 10, asi como a los estados que se hayan adherido conforme al Articulo 12.

a) las notificaciones a las que se refiere el Articulo 6, parrafo segundo;

b) las firmas y ratificaciones previstas en el Articulo 10;

¢) la fecha en la que el presente Convenio entrara en vigor conforme a lo previsto en el Articulo

11, parrafo primero;

d) las adhesiones y objeciones mencionadas en el Articulo 12 y la fecha en la que las adhesiones

hayan de tener efecto;

e) las extensiones previstas en el Articulo 13 y la fecha en la que tendran efecto;

f) las denuncias reguladas en el parrafo tercero del Articulo 14.

En fe de lo cual, los infrascritos, debidamente autorizados, firman el presente Convenio. Hecho en La
Haya, el 5 de octubre de 1961, en francés e inglés, haciendo fe de el texto francés en caso de divergencia
entre ambos textos, en un solo ejemplar, que debera depositarse en los archivos del Gobierno de los
Pafses Bajos y del que se remitira por via diplomatica una copia auténtica, a cada uno de los estados
representados en la Novena Sesién de la Conferencia de La Haya de Derecho Internacional Privado, y
también a Islandia, Irlanda, Liechtenstein y Turquia.
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- SERIE A 0821791

CFNA

REPUBLICA ARGENTINA

MINISTERIO de

RELACIONES EXTERIORES
YOULTO

APOSTILLE
(Convention de La Haye du 5 octobre 1961)

1. Pais REPUBLICA ARGENTINA

Country / Pays
El presente documento ptiblico

This pubiic document/ La présent acte public
2. Ha sido firmado por

‘Has been signed by / A &6 signé par
3. Quien actda en calidad de

Acting in the capacity of / Agissat en qualité de
4.Y esta revestido del seiio/Timbre de

Bears the seal / Stamp of / Est revétu du sceau / Timbre de

Certificado
Cartified ! Attesté
5.En 6. El dia:
Atla Thelle

7. Por.  EL COLEGIO DE ESCRIBANOS DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN MINISTERIO DE RELACIONES
By/Par  EXTERIORES, COMERCIO INTERNACIONAL Y CULTO (Convenio 02/09/2003)

8. Bajo el nimero:
N°/sous n®

9. Sello/Timbre ARS 00.-

Seal / Stamp / Sceau / Timbre

10. Firma
Signature / Signature
Tipo de documento:
Titular del documento:
Cadigo de Seguridad: 00000

Esta Apostilla certifica Unicamente |a autenticidad de la firma, la calidad en que el signatario del documento haya actuado y, en su caso, la
identidad del sello o timbre del que el documente piblico esté revestido.

Esta Apostilla no cetifica el ido det para e cual se expidio.
N es valida el usa de esta Apastilla en [ Argentina y en su caso, los territorios a los cuales el Convenio sobre Apostilla se haya
extendido].]

No es valido el uso de esta Apostilla en la Repiblica Argentina.
Esta Apostilla se puede verificar en la direccion sigui

This Apostilie only certifies the authenticity of the signature and the capacity of the person who has signed the public document,and,
where appropriate, the identity of the seal or stamp which the public document bears.
This Apostille does not certify the content of the document for which it was issued.
[This Apostille is not valid for use anywhere within [ Argentina, incl. where possible and relevant, the territories to which the Apostille
Convention has been extended].]
To verffy the issuance of this Apostille, see:
Cette Apostille atteste uniquement la véracité de la signature, la qualité en laquelle le signataire de 'acte a agi et, le cas échéant, Ilidentité
du sceau ou timbre dont cet acte public est revétu.

Cette Apostille ne certifie pas le contenu de I'acte pour lequel elle a été émise.

[L'utifisation de ceffe Apostille n'est pas vafable en / au [ Argentina, lorsque cefa s'avére ié, des terri ol la C
Apostite s'étendt.}

Cette Apostille peut 8tre vérifiée 2 l'adresse suivante :



